
基礎４ 検索とお気に入り 第４回　イラスト・画像・図形

2023年4月

基礎１ ブラウザ 第１回　Wordを使ってみよう

基礎２ 日本語入力と日記 第２回　文章を作成してみよう

基礎５ インターネット情報の活用（その１） 第５回　つくってみよう！

基礎６ インターネット情報の活用（その２） 第１回　Excelを使ってみよう

初めての
Word

基礎３ Window操作と文章作成の小技 第３回　ワードアートとテキストボックス

基礎７ ファイルの管理 第２回　表を作ってみよう

基礎８ メールアドレス取得しメールデビュー 第３回　計算の仕方を学ぼう

基礎９ Yahooメール 第４回　つくってみよう！会計報告

基礎10 セキュリティの基本 第５回　つくってみよう！回覧板

年賀状 年賀状シーズンに

暑中見舞い 暑中見舞いシーズンに 暑中見舞い 暑中見舞いシーズンに

パソコンとワードの基本操作

講座2 Wordで皆既月食(合成画像)をつくる

講座3 ワード基本勉強・その1

年賀状 年賀状シーズンに

講座8 写真ﾌﾚｰﾑtemplateで「暑中見舞い作成」 ６：結合 横ｎ枚×縦ｎ枚配置 中央空白周囲画像配置も アルバムへの適用

１：写真を選択してフォルダに入れる

講座4 ワード表紙・目次作成とページ番号の設定 ２：ページのデザイン　タイトル文字作成　ハート切り抜き　アルバム冊子

講座5 ワード基本勉強・その2 ３：効果　太陽光

講座6 ワードでアンケート作成 ４：トリミング　サイズ比率を選んで切り抜き

講座7 写真アルバム作成(ｿﾌﾄ PrintAibum) ５：編集 文字入れ 画面へ画像貼付け マーキングと書込み ぼかし 縮小 アルバム

*ワードの基本勉強と実用的
  な作品を作ることで操作を
  習得してゆきます
・お手本ワード文書
・案内状やチラシetc作成
・写真アルバムの作成
・ミニ新聞作成
・年賀状/暑中見舞い作成
・ワード基本の理解講座
・その他ﾜｰﾄﾞ機能の利用作品

＊半年毎に12講座のテーマ
   を設定します
＊１年毎に講座テーマを部分
　的に見直しながら,いろいろ
　なワード機能が勉強できる
　ようにします

講座9 ﾜｰﾄﾞで小説文章を台本風に編集

講座1

歌集をつくる ８：アニメーション　パラパラ動画作成

講座11 チラシの作成 ９：消去　邪魔者消去　　　　　　１０：キャプチャ　PC操作画面を録画

７：切抜き 切抜いて合成写真に

　　　　　　　　　　　　　　メインタイトル
　　　　　　　　　　Picosmos Toolsで写真を楽しく便利に

講座12 お手本ワード文書の作成

開催日の11時の時点で暴風警報発令時は勉強会を中止します

初めての
Excel

*初めてWordを勉強する人を
対象に”年賀状作成を目標”
にした講座です。

*初めてExcelを勉強する人を
対象にExcelが得意とする機能
を中心に、回覧板や会計報告
書の作成などを勉強します。

*年賀状や暑中見舞いの時期に
は　Wordで年賀状や暑中見舞
いの作り方を行います。

*****パソコン初めての方には個別に指導しています
基礎９終了後　メール練習のグループをつくり勉強しています*****

*****初心者の方は　講座とは別の場所にコーナーを作って
パソコンの立ち上げ方から丁寧に指導します。*****

初心者歓迎
＊マウスの使い方
＊日本語入力の方法
＊インターネットの使い方
＊メールの使い方
＊事柄や場所の調べ方
＊パソコンで日記をつける
＊年賀状、暑中見舞いを作る
ーーーーーーーーーーーーー
　基礎１から基礎１０を半年
ごとに繰り返しますので、分
からないところは何度でも学
べます。
　全く初めての人でもつづけ
れば楽しく学べます。

講座10

ITふたば会 各会場の特徴＆講座計画

健康福祉プラザ水島公民館

連島公民館倉敷民主会館

＊無料ので使える画像加工ソフト「Picosmos Tools」を１年間かけてフル機能を説明
します。理解度に応じて進めるためスケジュールは未定！
＊ワードでは考えられないほど綺麗に簡単に写真への文字入れが出来ます
＊デザイン文字はワードへの貼付けも可能です
＊アルバム作成には3通りの方法を説明します

*水島公民館では 4月～9月で前期一巡, 10月～3月で後期一巡します

  毎回の講座は ﾜｰﾄﾞ基本操作, ﾜｰﾄﾞ機能を活用する重点操作を使った作品を作ることで
  学んでゆきます


