クリップアートの一部分だけを利用する方法
　　クリップアートの一部を利用したい、或いは一部を取り去って利用したい場合の活用方法です。
　　（注）クリップアートの中には、この方法が使えないものがあります。
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ミニ講習会手順書

クリップアートの一部分だけを利用する方法

① EXCEL又はWORDを起動する

② メニューバー「挿入」→「図」→「クリップアート」→ クリップアートを選択･挿入

③ クリップアートを選択し、「図形の調整」→ 「グループ解除」をクリック
　（先に、「レイアウト」を「行内」以外にしておくと、「グループ解除」がしやすい）

「これはインポートされた図で、グループではありません。Microsoft Office描画オブ

ジェクトに変更しますか？」の表示に、「はい」を押す。
④ 再度「図形の調整」→ 「グループ解除」をクリックする

　 イラストが分解されて、ひとつひとつのパーツ（図形）になるので、「オブジェクトの
選択」ボタンをクリックして、使いたい部分を範囲指定する
⑤ 不要部分を削除 → 残したい部分全体を選択 → 「グループ化」実行

　　（残したい部分に色付け等が可能）

⑥ 作成したイラストを使いまわしたいときは、イラストを「コピー」する。

⑦ MSペイントを起動し、「貼り付け」を実行

⑧「ファイル」メニューの「名前をつけて保存」を実行すると、任意のフォルダに任意の

拡張子で、イラストが保存できる。



