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（ミニ講習/サウンドレコーダーの使用法：H18.01.05）

１．サウンドレコーダーを立ち上げる

「スタート」→「プログラムファイル」→「アクセサリ」→「エンターテイメント」→「サウンドレコーダー」
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２．サウンドレコーダーで録音時間をセットする
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(1)録音ボタン 　　　　をクリックして録音を開始する→60秒経つと録音が中断するが、構わずに再度録音ボタンをクリックして120秒まで時間を延ばす。
(2)同様にして何回か時間を延長し、希望する録音時間とする。
（図は録音時間を300秒にした例）

(3)「ファイル」→「名前を付けて保存」で保存する。（例示は、「サウンドレコーダー300秒」で保存したもの）

３．録音する

ⅰ．マイクをパソコンのマイクジャックに装着する。
ⅱ．サウンドレコーダーを立ち上げる→「ファイル」→「開く」で、２．で保存したファイル（例示は、「サウンドレコーダー300秒」）を開く。
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ⅲ．｢録音｣ボタン　　　　　　をクリックして録音を開始する。
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ⅳ．録音が終了したら、「停止」ボタン 　　　　　をクリックし、「早送り」ボタン　　　　　　　をクリックして、スライダを最初の位置にバーを戻して→「ファイル」→「名前を付けて保存」 で保存する。
ⅴ．録音されたサウンドは、ウエーブ・フォーム（.wav）ファイル形式で保存される。
４．再生する

ⅰ．録音後直ちに再生する場合は、「早送り」ボタン　　　　　　をクリックして、スライドバーを最初の位置にまで戻した上で、「再生ボタン」　　　　　　　　　　　　をクリックする。
ⅱ．保存してあるファイルを開いて再生するには、「ファイル」→「開く」で、再生したいファイルを指定して→「開く」→「再生」ボタン　　　　　　　をクリック。
ⅲ．サウンドを停止するには、「停止」ボタン 　　　　　をクリック。
注）再生できるのは、圧縮されていないウエーブ・フォーム（.wav）形式のファイルのみ。サウンド レコーダーに緑の線が表示されない場合、ファイルは圧縮されている。 

５．サウンドファイルをオーバーレイ（ミックス）する

ⅰ．「ファイル」→「開く」で、第１曲目を選択し、ダブルクリックする。
ⅱ．オーバーレイを開始する位置までスライダを移動する。

ⅲ．「編集」→「ファイルミキシング」で「ファイルミキシング」画面がでるので、ミックスする第２曲目を選択しダブルクリックする。・・・・・・・・・・・・・・・・・以上の操作で、ミックスする曲のセットが終了する
ⅳ．「早送り」ボタンをクリックして、スライドバーを最初の位置にまで戻した上で、「再生」ボタンをクリックし、再生する。

ⅴ．オーバーレイがうまくなされていることを確認し→名前を付けて保存する。
注）既存のサウンド ファイルにサウンドをミックスすると、挿入位置以後のサウンドは消去され、新しいサウンドに置き換わる。 録音されたサウンドは、ウェーブフォーム (.wav) ファイル形式で保存される。

６．サウンドを編集する
ⅰ．不要な部分を削除する

再生の途中でその位置から前後を削除するには、削除する位置で停止ボタンを押して再生をストップし、「編集」→「現在の位置から後を削除」or「現在の位置までを削除」をクリック

ⅱ．他の曲を挿入する

再生の途中でその位置から他の曲を挿入するには、停止ボタンで再生をストップし、「編集」→「ファイルの挿入」をクリック
７．文書にサウンドを挿入する

ⅰ．「ファイル」→「開く」で、挿入するサウンドを選択し、ダブルクリックする

ⅱ．「編集」→「コピー」

ⅲ．サウンドを挿入する文書をWord等で開く→「編集」→「貼り付け」で文書中に取り込む→「スピーカー」型のアイコンが入る→これをドラッグして張り付ける位置に移動する
ⅳ．サウンドを再生するには、貼り付けられたアイコンをダブルクリックする
PAGE  
2

