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山川町町内会の皆様へ
公会堂付近の清掃について
毎年恒例の公会堂付近の清掃を行いたいと思います。つきましては、下記日程により計画しておりますのでご多忙と存じますが、ご参加くださいますようお願いいたします。

日時　　　平成１8年7月１１日(日)　午前８時より
            ※当日が雨天の場合、7月１８日(日)
集合場所    山川町公会堂前
作業内容　　○公会堂付近の清掃
○ゴミステーションの清掃(コンテナー等)
出欠確認
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以上

手順書

横書きテキストボックスで枠を作る
回覧と入力する
フオントで文字大きくする
文字を真中に移動
四角の枠に影をつける→図形描画の影を選択し→使用する影を選択する
５00円のワード」P81参照
文字サイズの変更
大きさを変える文字を選択する→フォント→大きさを変える（ポイント）
下線をつける
下線をつける文字を選択する→ツールバーのBをクリックする→下線が入る
イラストを入れる
クリップアートをクリック→イラスト選択（自然の中から下のイラストを選択する）
イラストの黒マークを白に変える→犬のマークをクリック→背面
つーｒ犬のマークが出ないとき
表示→ツールバー→図形描画をクリックする

P19

表をつくり文字を入れる
表を作る　　P30~
①罫線→挿入→表→表のレイアウト指定
②ツールバーの表をクリックする
回覧





回覧





２４ポイント





１５ポイント





ツールバーの出し方つーｒ





インデントの勉強





P30~


必ず復習すること








