素材を使った簡単年賀状作成手順書
１．　素材を入手し、ＵＳＢメモリーに保存する。

（１）ＵＳＢメモリーをパソコンに差し込み、ウィルスチェックをする。
（２）デスクトップの素材を右クリック→送る→リムーバブルディスク（Ｆ）
２．年賀はがきに貼り付ける

（１）Wordを起動する。

[はがきの用紙設定]


（メニューバー）→（ファイル）→（ページ設定）


（用紙タブ）－　はがき　または　縦148mm、横100mmに　設定する。


（余白タブ）－　上下内側外側　すべて　00mmに設定する。


（余白の設定を適切な値に設定するには「修正」ボタンをクリックして下さい。


の　表示がされた場合は、「無視」をクリックする。）

［祝詞・丑の絵の挿入］


素材がデスクトップにある場合

（メニューバー）→（挿入）→（図）→（ファイル）→（デスクトップ）→

（Ｈ．２１　年賀状素材）→（素材の選択）→（挿入）



素材がＵＳＢメモリーの場合




ＵＳＢメモリーを開き、はがきと並べる。素材をコピーし、はがきに貼り付ける。
[image: image1.emf] 

図ツールバー 

ｲﾒｰｼﾞｺﾝﾄﾛｰﾙ 

テキストの折り返し 

図の書式設定 

ｺﾝﾄﾗｽﾄ 

明るさ 

透明な色に設定 
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**余裕のある方は、*インターネットで素材を入手してＵＳＢメモリースティックに保存してみよう！
（１）インターネットを立ち上げる。

（２）アドレスをいれる。



http://cp.c-ij.com/japan/otasuke/nenga/index.html


ＣＲＥＡＴＩＶ　ＰＡＲＫ　２００９年版年賀状おたすけサイトをクリック→イラスト




→干支→素材を選ぶ→ダウンロード→保存→デスクトップに保存　→戻る矢印で選択画面に戻る。



又は、マイコンピューター→リムーバブルディスク開く→保存→戻る矢印で選択画面に戻る。

　

http://www.yubin-nenga.jp/index.html
年賀状デザインキット→作る→年賀状素材クイックサーチ→お好み素材検索→パーツ指定→干支又はあいさつ文→素材を選択→ダウンロードするをクリック→ファイルを開く→保存→終わったらキャンセルをクリック　又は、マイコンピューター→リムーバブルディスク開く→保存

（４）ダウンロードした素材を解凍する。









素材を右クリックして、解凍をクリック
詳しくは、下記を参考にしてください。

　Wordによる年賀状作成法（ＩＴ－ふたば会用：はがき文面の作成（年賀状編）：Ｈ，１８．１１．１５）

こちらをクリックしてください。




















































住所

















図の挿入時は■で囲まれているので、動かすことが出来ない。　





�


　テキストの折り返しで、前面を選択すると自由に動かせる。








参考資料に　「年賀状作成手順　２００７/12/05　西阿知」が　あります。� HYPERLINK "http://itfutaba.shakunage.net/Manual/kousyuukai/07/071205.doc" ��こちら�をクリックしてください。





郵便番号、住所氏名の位置が決まったら、グループ化すると便利ですよ。








氏名





縦書きテキストボックスです。


線無しにして、字体は、ＨＧＰ祥南行書体で１８ポイントです。





縦書きテキストボックスです。


線無しにして、字体は、ＨＧＰ祥南行書体で１４ポイントです。





氏名





住所





〒





*絵の向きを変える時は、図形の調整→回転/反転→左右反転


*周りを透明な色に設定するには、（彫刻等で淵を削っているような絵）


*絵の周りに色を付けるには、図を選択して、塗りつぶし（バケツを傾けたような絵）で、色を付ける








参考資料に　「年賀状作成手順　２００７/12/05　西阿知」が　あります。� HYPERLINK "http://itfutaba.shakunage.net/Manual/kousyuukai/07/071205.doc" ��こちら�をクリックしてください。





郵便番号、住所氏名の位置が決まったら、グループ化すると便利ですよ。








氏名





平成二十一年　元旦





縦書きテキストボックスです。


線無しにして、字体は、ＨＧＰ祥南行書体で１８ポイントです。





縦書きテキストボックスです。


線無しにして、字体は、ＨＧＰ祥南行書体で１４ポイントです。





住所





横書きテキストボックスです。ゆうびんと入力して〒マークを出します。字体は、ＭＳＰ明朝で、８ポイントです。





〒　７１０－ｘｘｘｘｘ








　縦書きテキストボックスに　平成二十一年元旦と入力


　線無しにして、ＨＧＰ祥南行書体で、１２ポイントにしています。





平成
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