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A・はがき作家３を立ち上げます。（D ドライブにあります） 
１・スタート→マイコンピューター→Dドライブ（ボリューム D） 

２・Dドライブを開きます 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３・はがき作家のフォルダ

ーを開く 

  （Wクリックするかクリック、クリック右クリックで開く） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

はがき作家３を開く 

開く  （Wクリックするかクリック→右クリック→開く） 
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Ｂ・はがき作家の入力画面 
 
１件目の入力 
氏名 
姓と名前の間にスペースを入れる 
 
ふりがな 
自動的に振り仮名が振られる 
（違っている場合は正しい読みを

入力し修正する） 
敬称 
様とか殿、さんなど選択する 
差出人は後で設定します 
 

住所 
郵便番号を入れる 
 
大字まで表示されるので番地を入れる 
（住所を入れると、郵便番号が入る） 
 
２件目        左上の宛名の追加クリック・・・・・・・・◎続けて入力します 
 
Ｃ・差出人設定 
 

差出人設定をクリックすると差出人設定画面が出る 

 
変 更 クリックする 
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Ｄ・差出人入力 
 
差出人設定名を入力 
差出人の名前を入れ
る 
 
 
 
名前・住所など必要項

目を順次入力します 
 
 
差出人終了→ＯＫ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ｅ・宛名を印刷する 
 
住所録一覧をクリックする 
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住所録一覧がでる 

 
印刷する人を選ぶ 

 
 
 
 
 
一人だけ選ぶー左の番号をクリック（例・・５中原一郎を選んだ・・５中原一郎の行の色が変わる） 
１米沢誠介～５中原一郎を選ぶには 
１をクリック・・続いて５をクリックする（選択した行は色が変わる） 
 
１米沢誠介と４原田雄二を選ぶには 

一人だけ選び印刷する方法 
複数選び印刷する方法―１ 
複数選び印刷する方法―２ 
 がある。 
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１をクリック・・Ｃtrlを押して４をクリックする 
 
宛名印刷 
宛名印刷をクリック 

 
プロパティをクリックする→基本設定→用紙の種類をインクゼットにする 

 
 
を押してインクゼットを 

         選ぶ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

宛名

印刷 
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用紙サイズ 
 
続いてページ設定をクリックする 
  はがきを選ぶ 
 
   等倍印刷を選ぶ 
 
    
 
 ＯＫ 
 

印刷実行 
 
 
印刷を実行をクリックする 
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はがき作家３・手順書 
 

はがき作家は㈱ルートプロの開発した、ＦＲＥE ソフトです。 
個人利用以外には使用しないでください。 
さらに進化したソフト（有償）が安価で提供されています。 

（はがき作家 5 Professional） 
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