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写真整理のための基本―フォルダ作成と移動―の練習 

写真の整理は「捜しやすさ」であることから撮影年を軸にした下図階層に整理するのが一

般的です。ある分野の写真を集めているときなどはその分野の体系になるでしょうが、下図

のようなツリー構造にすると言うことでは基本は同じことになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

このツリー構造を作る基本になるのが「フォルダの作成と移動」であり、今回の講習会は

その「フォルダの作成と移動」を設問に沿って実行していくトレーニング方式です。各設問

に対する操作方法はこの手順書では説明せず、出来なかった人には講座サポート指導員が直

接アドバイスする方式で進めます。尚、これらの操作が初めての人の場合はマンツーマン指

導が必要になり、そこまでの指導員余裕がありませんので、講座では見るだけにして下さい。

自由勉強時間に個別指導に対応したいと思います。 

各設問の頭には３個の□を表示していますが、これはその設問を解けた程度に応じて「○、

△、×」を各人で付ける箇所です。□を３個表示しているのは３回の演習結果を記入出来る

ようにしたものです。講座終了後に家でも演習を行ってファルダ操作方法を完全マスターす

るようにして下さい。 

プラザの講習会に参加しなくても自己診断として使えますので行って下さい。□に操作結

果を記入したものをどの会場であっても持参して指導員に見せれば、適切なアドバイスを受

けることが出来ると思います。 

□□□ 01 ドキュメントを開く（XP ではマイドキュメント）。 

□□□ 02 ピクチャ(Pictures)を開く（XP ではマイピクチャ） 

□□□ 03 ピクチャの中のサンプルピクチャ(Sample Pictures)を開く 

□□□ 04 右側に表示される画像を大きめな画像表示に変える 

□□□ 05 エクスプローラを開く 

□□□ 06 ローカルディスク(C:)の階層を表示させる 

□□□ 07 ピクチャを選択すると共にピクチャの階層を表示させる 

□□□ 08 デスクトップに新しいフォルダを３個作成する 

□□□ 09 そのフォルダの名前をそれぞれ「私の写真」「2010 年」「8 月海水浴」

の名前に変更する 

2006 

2007 

2008 

ﾏｲﾋﾟｸﾁｬ 

2007-04-15 花見 

2007-05-05 お祭り 

2007-08-07 花火 

確認後ドキュメントを閉じ
る。 

 

確認後ピクチャを閉じる。 

 

確認後エクスプローラ
を閉じる。 
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□□□ 10 サンプルピクチャの中から写真２枚を選んでコピーして「8 月海水浴」

フォルダの中に入れる（貼付ける） 

□□□ 11 フォルダ「8 月海水浴」を「2010 年」フォルダの中に入れる 

□□□ 12 フォルダ「2010 年」を「私の写真」フォルダの中に入れる 

□□□ 13 エクスプローラから「私の写真」の階層フォルダ及び「8 月海水浴」

の中に入れた画像を確認する 

□□□ 14 ペイントを起動させる 

□□□ 15 ペイントから「8 月の海水浴」の中の１枚を開く 

□□□ 16 ピクチャの中に名前を付けて保存する（名前は test1） 

□□□ 17 エクスプローラから保存した test１を確認する 

□□□ 18 ピクチャの中に新しいフォルダを作成する 

□□□ 19 フォルダの名前を「2010 プラザ」に変更する 

□□□ 20 test1 画像を「2010 プラザ」に移動する 

□□□ 21 フォルダ「2010 プラザ」の中にフォルダ「８月」を作成する 

□□□ 22 test１画像をコピーして「８月」フォルダの中に入れる 

□□□ 23 「８月」フォルダに入った画像の名前を test2 に変える 

□□□ 24 Word を開いて、適当に何文字かを入力する 

□□□ 25 その文書に test3 の名前を付け「８月」フォルダに保存する 

□□□ 26 エクスプローラから test３を確認する 

□□□ 27 デスクトップの「私の写真」フォルダを削除する 

□□□ 28 ピクチャの中の「2010 プラザ」フォルダを削除する 

 

 

 

以上で演習終了です。自己診断の場合は正解かどうか迷うときがあると思いま

すが、その場合は「△」に評価しておいて、後日この記録紙を会場の指導員に

見せて確かめて下さい。尚、答えは一つではなく複数の操作方法があるのが一

般的ですから自分のやりやすい方法を早く掴んでほしいと思います。 

確認後ピクチャと８月海水浴フォルダを閉
じる。 

 

私の写真フォルダを閉じる。 

 

ペイントを閉じる。 

 

エクスプローラを
閉じる。 

 

ワードを閉じる。 

 
エクスプローラを閉じる。 

 


