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H30．11．15 ふたば会 水島講座 

「謹賀新年」をテキストボックスで作成し、縁取り文字（袋文

字とも呼ぶ）を作成、編集する事で下図の様な見栄えのする文

字になります。その文字を画像化して、年賀状の賀詞文字とし

て毎年使える様にする方法を紹介します。 

 

＜前準備＞ 

 ワードを起動して、新規文書を開きます。 

 配置したい位置をクリックすれば、その位置に画像等が挿入できる様に１頁の先頭行から中段

辺りまで [Enter ]キーを押して改行します。 

１．「謹賀新年」と入力してテキストボックス化します。 

通常はテキストボックスを描画して、その中に文字を入力しますが、今回は文字入力した後に

文字列をテキストボックス化します。このやり方のメリットは「文字列の方向」をワンクリックで変換

出来る事です。 

（１）「謹賀新年」の入力及び編集 

入力した「謹賀新年」の書体を「HGP行書体」、サイズを「７２」、文字列を太字に編集します。 

ⅰ．「謹賀新年」と入力して、「謹賀新年」を選択、［ホーム］タブをクリック

→［フォント］グループのフォントボックス  ▼①をクリック

→フォントメニューの中から［HGP 行書体］②を選択、クリックしま

す。 

ⅱ．太字  ③をクリックして太字にし

ます。 

 

 

 

ⅲ．サイズボックス ▼④をクリックして、サイズ一覧の中から［７２］⑤を選択、

クリックします。 

 

年賀状に使える賀詞文字を作ろう  

＜重点操作＞ 

☆テキストボックスの作成  

☆文字の編集 

☆図形の配置 

☆文字の画像化  

☆図として保存 
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（２）「謹賀新年」の文字列をテキストボックスに収納します。 

ⅰ．「謹賀新年」を選択して、[挿入]タブを

クリック→[テキスト]グループの[テキス

トボックス]①をクリックします。 

ⅱ．[組み込み]画面の中から、下にある

 [横書きテキストボックスの描画]

②を選択、クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

右図の様になります。 

 

 

 

 

（３）「賀詞ボックス」の図形スタイルを変更します。 

テキストボックスの図形を「枠線なし」に設定します。 

ⅰ．謹賀新年と書かれた「賀詞ボックス」が選択されたままの状態で、[描

画ツール-書式]①タブをクリック→［図形のスタイル］グループにある

［図形の枠線］▼②をクリックします。 

ⅱ．カラーパレットの中の［線なし］③を選択、クリックします。 

 

 

 

 

 

  

以降、「賀詞ボックス」と  

呼ぶ事にします 
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２．縁取り文字の作成  

上記 １．で作成した「賀詞ボックス」の「謹賀新年」を編集して縁取り文字を作ります。 

（１）「賀詞ボックス」をコピーして２つの「賀詞ボックス」を作成します。 

ⅰ．選択された「賀詞ボックス」の枠線上にカーソルポインタを合わせ、ポインタの形状が   になっ

たら、[Ctrl ]キーを押します。するとポインタが   に変わります。 

ⅱ．[Ctrl]キーを押したまま、「賀詞ボックス」を下にドラッグして、「マウス」と[Ctrl ]キーを押した指

を離すと、下図の様にもう一つ「賀詞ボックス」がコピーされます。 

【一口メモ】  マウスを左クリックしている指を先に離し、その後で[Ctrl]キーを押している指を
離したら、うまくコピー出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）「賀詞ボックス B」の編集  

「謹賀新年」の文字の塗りつぶし；オレンジ、文字の輪郭；黒色（太さ

を１．５ポイント）に編集します。 

ⅰ．「賀詞ボックスB」が選択された状態のまま、[描画ツール-書式]→［ワ

ードアートのスタイル］グループにある［文字の塗りつぶし］  ①
をクリック→表示されたカラーパレットの［標準の色］の中から［オレン

ジ］②を選択、クリックします。 

 

 

 

 

 

 

ⅱ．続けて［文字の輪郭］  ③をクリック→カラーパレットの中の［自

動］④を選択、クリックして文字の輪郭を黒にします。 

 

 

②オレンジ 

以降、賀詞ボック

ス B と呼びます 

以降、賀詞ボック

ス A と呼びます 
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ⅲ． ⑤をクリック→サイズメニューの中から［１．５pt］⑥を

選択、クリックします。 

ⅳ．下の様な文字が作成されたら、文書内の空白部分をクリックして、「賀

詞ボックスB」の選択を解除します。 

 

 

 

（３）「賀詞ボックスA」の編集  

「謹賀新年」の文字の輪郭を赤色（太さを６ポイント）に編集します。 

ⅰ．「Shift」キーを押したまま、「賀詞ボックスA」内をクリックして選択します。 

ⅱ．[描画ツール-書式]→［ワードアートのス

タイル］グループにある［文字の輪郭］ 

 ①をクリック→［標準の色］の中か

ら［赤］②を選択、クリックします。 

 

 

ⅲ． ③をクリック→サイズメニュ

ーの中から［６pt］④を選択、クリックします。 

 

ⅳ．下の様な文字が作成されたら、文書内の空

白部分をクリックして、「賀詞ボックスA」の

選択を解除します。 

 

 

 

 

 

 
 
 
  

②
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（４）「賀詞ボックスA」と「賀詞ボックスB」のグループ化  

ⅰ．「Shift」キーを押したまま、「賀詞ボックスB」（オレンジ色の「謹賀新年」）を選択し、続けて「賀詞

ボックスA」（赤色の「謹賀新年」）を選択します。 

ⅱ．[描画ツール－書式]の［配置］グループにある  ①をクリッ

ク→メニューの中から［左右中央揃え］②をクリック→［上下中央揃

え］③をクリックします。 

 

 

 

 

 

 
 

ⅲ．「謹賀新年」の文字が下図の様に配置

されます。その状態で［配置］グループ

にある  ④ をクリック→

［グループ化（G）］⑤をクリックします。

すると縁取り文字が作成されます 

 

 

 

３．縁取り文字の画像化と保存  

上記で作成した「謹賀新年」の賀詞文字を画像にして保存します。 

（１）「謹賀新年」賀詞文字の画像化 

ⅰ．グループ化した「謹賀新年」を選択し、［ホーム]①タブ→［クリッ

プボード］グループにある［コピー］②をクリックします。 

ⅱ．貼り付けする場所（賀詞文字の２行位下の行）をクリックして、

同じグループにある［貼り付け］▼③  をクリックします。 

ⅲ．［貼り付けのオプション］が表示されますので、その中の［画］

④を選択、クリックします。下の様に画像として貼り付けら

れます。 
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（２）「謹賀新年」賀詞文字の保存  

ⅰ．画像化した「謹賀新年」賀詞文字をクリックして、そのままの状態で右クリックします。 

ⅱ．表示されたメニューの中から［図として保存］①をクリックします。 

ⅲ．［名前を付けて保存］画面が表示されますので、［保存場所；デスクトップ］②を選択して、［ファイ

ル名；賀詞文字（お好みで）］③、［ファイルの種類；PNG形式］④で［保存］⑤をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


