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１・線を引きたいセルを選択する 
２・ツールバーに表ツールが現れる 
３・デザイン → 罫線の作成 → 線種指定    → ＯＫ 
 

 
 

こんな方法もあります 

 
１・線を引きたいセルを選択する 
２・ツールバーに表ツールが現れる 
３・デザイン → 罫線 →サブメニュー 
 
 
 
 
 

   
   



 
表内の数値の合計 
 
  100 
  200 
  300 
 
合計を計算するセルをクリック → 表ツール → レイアウト → 計算式 → ＯＫ 
 
 
 

 
 
 
 
 計算式 をクリックすると 
 右のようなサブメニューが 
 現れる 
 
 ＯＫ 
 
 


