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Ｐ４６～Ｐ４９ ＶＩＳＴＡ（２００７）操作手順書 

 

 

１・始める前に 

２・サンプルの地図を削除する 

３・グリッド線を引く 

４・地図を描く場所に四角を描画する 

５・図の中もグリッド線が見えるようにする 

６・線を引く 

７・線を編集する 

８・テキストボックスで文字を入れる 

９・色をつける 

１０・グリッド線を消す 

 

 

１・始める前に 

「ハーブ教室生徒募集」の画面を出す。 

今日の勉強のポイントはチラシに地図を描くことを通じ、線の引き方、編集を勉強する。 

 

２・サンプルの地図を削除する 

チラシの中の地図を削除します。 

地図の上でクリックし図形を選択します → ＤＥＬ 

 

３・グリッド線を引きます。 

ページレイアウト → 配置→グリッド線の表示 

ページレイアウト→配置→グリッドの設定 

４・地図を描く範囲を挿入する 

挿入 → 図形 →四角を選択 →グリッド線を参考にしドラッグし範囲を決める 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クイックアクセスツールバーに登録する 

ＳＦＩＦＴを押してドラッグすると正方形になる。（やってみる） 

四角を描画すると自動的に描画キャンバスが現れるのを止める。 

Office ボタン → ＷＯＲＤのオプション → 詳細設定 → オートシエイブの挿

入は自動的に新しい描画キャンバスを作成する → をはずす。 
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図形を選択し 描画ツール → 文字列の折り返し → 四角 →文字が図形を避けて右側による 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５・図（四角の中）にグリッド線を表示します。 

図を選択する → 描画ツール → →図形の塗りつぶし → 塗りつぶしなし 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

描画キャンバスの挿入をするには 

 挿入 →図形 →新しい描画キャンバス（Ｎ）→ 描画キャンバスが挿入される 

テキストのり返しの説明を画面で行い説明します。 
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６・直線を引く（道など） 

 

 

挿入 → 図形 →直線  

クイックアクセスツールバーに登録する 

 

直線をクリックします →開始位置から、終点までドラッグします。（横線も縦線も引ける） 

まず、横縦の幹線道路を１本ずつ引きます。 

 

Ａ・ＣＴＲＬキイを使う方法。 

先に引いた、縦線をクリックし、ＣＴＲL を押したまま、横にドラッグします。 

同じ線がＣＯＰＹされる。 

 

Ｂ・直線を選択するとき、右クリックします。 → 描画モードのロック 

これで、連続で直線をひけます 

 

７・線を編集する 

太さを変える 

幹線道路・１０Ｐ 

 

立て横の幹線 → １０ｐ 

 

上側（Ａ）横線を太くします 

Ａ線をクリックする → 描画ツール 

→ 図形の枠線 → 太さ → その他の線 

 

 

 

 

 

 

線（０．７５ＰＴ）を１０ＰＴにする。 

 →１０ＰＴの線になる 

 

 色を変える 

線をクリック→描画ツール→図形の枠線→色を選択 

 

 Ａ 
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下のような方法で、線を描くことができる 

 

編集の終わった、Ａ線をクリック → ＣＴＲＬを押しなが

らドラッグ 

 

書式のコピー/貼り付け を使う方法 

 

 

 

 

線路 

 

直線を引く 

直線をクリック→描画ツール→図形の枠線→実践・点線 

点線を選択する 

 

 

 

 

 

 

 

８・テキストボックスに文字を入れ線路の上に移動する。 

 

１・縦枠をつくり移動する 

２・横枠にやまと駅と入力し移動する 

 

同じような方法で、文字を入れる 

 

 ９・グリッド線を消す 

 表示→グリッド線のをはずす。 

 

 

 

 
やまと駅 

 
やまと駅 

 
やまと駅 


